CY Transfer est la Business Unit de CY Cergy Paris Université et a pour principales missions de
structurer la valorisation a I’échelle du Grand Etablissement, de développer et accompagner les outils
au service de la valorisation et du transfert technologique, de structurer 'offre de compétence et de
service pour la compétitivité des entreprises, d’accroitre les partenariats forts et les acteurs clés, de
soutenir la création de spin-off, et, d’accompagner I’entrepreneuriat. L’équipe de CY Transfer est
pluridisciplinaire (juristes, ingénierie de projet, marketing, scientifiques) et intégre une activité
commerciale a travers la présence de business developers.

Dans le cadre de son développement, elle accompagne les laboratoires et les CY Genius Plateforms
dans leurs recherches de financements (appel a projet et hors appel a projet)

Missions

Le stagiaire se verra confier une série de taches visant a soulager I'équipe de CY Transfer de taches
administratives :

- Assurer le suivi du budget de CY Transfer (reporting sur le budget, lien avec le CSP Dépenses pour
les bons de commandes, factures et ordre de mission)

- Assurer les transmissions des contrats signés a la Direction Financiére pour mise en oceuvre
budgétaire (installation des crédits et facturation)

- Assurer le suivi des recrutements sur contrat de recherche

- Suivre les documents mis en signature

- Faire de la mise a jour de certaines bases de données

Profil recherché

Vous suivez des études en gestion, assistanat de direction... Vous étes en mesure de travailler au sein
d’une équipe multidisciplinaire (marketing, communication, commercial, juriste, ingénieur projet...).

Les compétences et connaissances attendues et développées au fil du stage sont :

e  Suivi d’'un budget

e Rigueur dans le suivi des procédures

e Lecture et écriture en 2 langues (francais et anglais)
e Capacité d’adaptation rapide

Lieu d’exercice : CY Cergy Paris Université, CY TRANSFER - La Turbine - 32 Boulevard du Port -
95000 Cergy

Période de stage : Janvier 2023 - Juin 2023

Contact : Isabelle HOEFKENS (isabelle.hoefkens@cyu.fr)



